Zatacznik nr 2
do Wewngtrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

w Wyzszej Szkole Gospodarki Krajowej w Kutnie

Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych
1.Terminologia
HOSPITACJA

Hospitacja- to narz¢dzie wykorzystywane do obserwacji i opiniowania przebiegu zajec
dydaktycznych.

Jest jedng z form kontroli 1 zapewnienia wlasciwego poziomu jako$ci ksztalcenia oraz
sprawowania nadzoru pedagogicznego w uczelni przez cztonka Zespotu ds. Oceny Jakosci
Ksztatcenia polegajaca na wizytowaniu 1 obserwacji wyktadowcy podczas zaje¢ ze
studentami, a takze na obserwacji aktywnosci oraz zachowan studentow w trakcie
wyktadoéw, ¢wiczen, badz zaje¢ praktycznych.

Hospitowany — nauczyciel akademicki, wzgledem ktorej osoba hospitujagca prowadzi
obserwacje.

Hospitujgcy- osoba upowazniona do przeprowadzenia obserwacji zaj¢c.

Hospitacja — podzial ze wzgledu na cel:

Oceniajaca — ocena pracy wyktadowcy, stosowanych przez niego metod pracy, jego
kontaktéw ze studentami, jak rowniez jego wplywu na zachowania studentow. Doradcza—
to pomoc nauczycielowi w okresleniu kierunkow jego dalszego rozwoju,
doskonalenia/samodoskonalenia, samooceny. Diagnozujaca — ocena poziomu sprawnosci

umiejetnosci studentow.
Hospitacja — podzial ze wzgledu na obszar obserwacji:
Hospitacja globalna (tzw. catosciowa)— obejmujaca wszelkie dziatania wyktadowcy oraz

studentow w trakcie hospitowanych zaje¢. Hospitacja wycinkowa - obserwacja

poszczeg6lnych elementow struktury zajec lub wybranych dzialan nauczyciela i studentow.



Hospitacja zajec¢

Funkcja badawcza— ulepszenie i doskonalenie warsztatu praktycznego nauczyciela.
Podejscie ilosciowe— polega na uzyciu kwestionariusza obserwacji pozwalajgcego
gromadzi¢ i przyporzadkowac tu niezbedne dane. Podejscie jakoSciowe — notuje si¢ to co

si¢ obserwuje, a takze dodatkowo dopytuje nauczyciela i uczniow.

Czynnosci w obrebie procesu hospitacji

1. Opracowanie harmonogramu hospitacji.

2. Ustalenie celu hospitacji/ewentualnie problemow.
3. Wybor techniki hospitacji (obserwacja, rozmowa).
4. Przygotowanie narzedzia (arkusz hospitacji).

5. Przeprowadzenie hospitacji.

6. Ocena wynikow.

2. Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury jest uzyskanie, za pomoca hospitacji zaje¢ dydaktycznych, opinii
dotyczacej procesu ksztalcenia oraz sposobu, form i1 metod prowadzenia zaje¢ przez
nauczycieli akademickich w Wyzszej Szkole Gospodarki Krajowej w Kutnie.

Zakres procedury obejmuje:

a) ocene pracy nauczycieli akademickich podczas prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;

b) oceng jakosci i warunkow prowadzenia zaj¢é dydaktycznych;

) ocen¢ wykorzystywanych metod dydaktycznych;

d) oceng¢ i analize procesu ksztalcenia.

3. Podstawy prowadzania hospitacji

W Wyzszej Szkole Gospodarki Krajowej w Kutnie hospitacje nauczycieli akademickich
przeprowadza si¢ w nastepujacych sytuacjach:
a) Przeprowadzania standardowej- okresowej oceny pracownikow dydaktycznych i
monitorowania jakosci ksztatcenia;

b) w przypadku uzyskania przez nauczyciela oceny negatywnej z przeprowadzonych ankiet



studenckich;

C) ztozenia oficjalnej, pisemnej skargi na nauczyciela akademickiego.

4. Opracowanie planu hospitacji

Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia opracowuje plan hospitacji na poszczegdlnych wydziatach,
ktory zawiera nastgpujace informacje:
imie i nazwisko hospitowanego nauczyciela, kierunek i rok/semestr studiow, nazwe

przedmiotu i forme zajec, dateg hospitacji.
Plan hospitacji opracowywany jest na semestr- dla semestru zimowego do:

» 1 pazdziernika danego roku akademickiego;

» dla semestru letniego do 1 marca danego roku akademickiego.

Plan hospitacji dla Wydziatu.........

Lp. | Imi¢ i nazwisko Kierunek | Rok/semestr | Nazwa Forma Data

nauczyciela studiow studiow przedmiotu | zaje¢ hospitacji

Kazdy nauczyciel akademicki powinien by¢ objety procesem hospitacji nie rzadziej niz

raz na dwa lata.

5. Przeprowadzanie hospitacji, protokol z przebiegu hospitacji

Hospitujacy, zgodnie z planem hospitacji, przeprowadza obserwacj¢ zajec
dydaktycznych. Ocenie podlegaja m.in.:
punktualnosé; dyscyplina; kultura osobista; kontakt z grupq, zgodnos¢ tematyczna,
przygotowanie do zajec; dobor metod i sposob prowadzenia zajec;, wykorzystanie pomocy
naukowych;
(wzory protokolow hospitacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych- w dokumentacji).
Po przeprowadzonej hospitacji, hospitujacy sporzadza protokdt hospitacji

I przekazuje go hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu w celu zapoznania si¢ z



jego trescig. Hospitowany potwierdza podpisem zapoznanie si¢ z treScig protokotu.
Hospitowanemu przystuguje prawo do zlozenia odwotania do Przewodniczacego Komisji,
jesli nie zgadza si¢ z treScig protokotu. Jezeli ocena hospitacji jest negatywna
Przewodniczacy Komisji zarzadza powtorzenie hospitacji w nastgpnym semestrze.
Protokot ma charakter poufny. Dostep do danych oprocz hospitujacego i Przewodniczacego
Komisji ma bezposredni przetozony hospitowanego oraz Dziekan. Wyniki hospitacji
stanowig jeden z elementéw wykorzystywanych w okresowych ocenach pracownikéw.

Na podstawie protokotdow hospitacji zebranych przez Zespo6t ds. Oceny Jakosci
Ksztatcenia Przewodniczacy Komisji przygotowuje raport z rocznego wykonania hospitacji
na danym wydziale i przekazuje go do Dziekana do konca danego roku akademickiego.

Analiza raportu jest podstawg do doskonalenia kadry dydaktyczne;.



Zalacznik nr 1
Wzor konspektu hospitowanych zajeé

Data hospitacji ............cvivvevieeieenene
Prowadzacy zajecia (tytul/stopien, imie¢, nazwisko)

Rok studiow, poziom (I, II stopien),
1S 10 L] 3

Cele zaje¢¢ zgodne z zapisem w sylabusie modutu w konteks$cie realizowanych zajec:

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych
niezbedne do petnego uczestnictwa w zajeciach:

Efekty ksztalcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych dla
modutu ksztatcenia w konteks$cie realizowanych zajec:



Tresci zawarte w sylabusie modutu w kontekscie realizowanych zaje¢:

Metody oceny stopnia osiggni¢cia zatozonych efektow ksztatcenia opisane w sylabusie
modutu w kontekscie realizowanych zajec:

Oswiadczenie pracownika hospitowanego o zapoznaniu si¢ z tre$cig protokotu 1 ewentualne

uwagi do oceny 1 wnioskOW hoSpitujacego. . ......ueuiiniii i

Kutno, dnia



